■内部監査　是正処置依頼書／回答書
　　／　　枚目
	被監査組織
	
	監査対応者
	　

	監査日時
	　　　　年　　月　　　日（　　　）　　：　　～　　：　

	監査員
	●　　　　　　、　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　監査リーダーには●を付ける

	オブザーバー
	



①不適合の指摘
	［不適合の内容］

	




	［具体的事実／客観的証拠］

	




	［ISO9001規格要求事項項目］

	



	是正処置完了予定日：　　　　　　年　　　月　　　日　　【原則１ヶ月以内】

	監査チームリーダー：
	
	承認（被監査組織責任者）：
	　


　※双方署名の上、原本を被監査組織責任者に渡す。監査チームリーダーは写しを１部受け取る。
↓
②修正および是正処置の実施
	［実施した修正］（不適合な状態を緩和、もしくは計画された通りの状態に修正した内容）

	



	［不適合の根本的原因］（原因特定の視点（□しくみ　□教育　□設備　□環境）なぜなぜをくり返す！）

	




	［実施した是正処置］（原因を除去するための活動）

	




	記入日：
	　　　　　　年　　月　　日
	被監査組織責任者：
	


　※是正処置実施後、被監査組織責任者は監査チームリーダーへ提出する
↓
③修正・是正処置の確認
	［修正・是正処置の確認／監査チームリーダー所見］

	




	記入日：
	　　　　　　年　　月　　日
	監査チームリーダー：
	　


　※監査チームリーダーは是正処置の確認後、ISO9001査事務局へ提出する
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